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Introducéo:

A legislacdo que trata da gestdo e preservacdo dos Arquivo
Pdblicos, como a Lei Federal 8.159/1991 e a Lei Estadual s = i s
19.420/2011 estabelecem como dever do Poder Publico a gestég)cesso & informag&o govermnamental. Os difelf0SICICIEE

de documentos e a protecdo especial a documentos de arquivo omo contrapartida os deveres da administracaopEEtEasE
X protecao esp S = a q Sentido de viabilizar o acesso a informacéo. O reconhecimento do
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao

desenvolvimento cientifico e como elementos de brova edireito de acesso a informagéo leva a consagracgéao do principio da
informacao P transparéncia administrativaUma pratica de gestdo de

e . . documentos moderna favorece a administragdo. Construir um
O galpdo utlizado hoje como depdsito dos documentos

. ot . . . espaco que siga as diretrizes, orientacdes e publicacdes técnicas
!nter_medlarlo da .SEE'MG eum local to_taIrAner?te hostil, calor, ma do CONARQ e de outras entidades que abordam sobre o tema em
iluminacdo, poeira, alto risco de incéndio, dentre outros

. questao torna-se imprescindivel, pois, garante a seguranga que a
problemas, tornam este espaco totalmente inadequado, tanto paraa%ministra(;éo piblica precisa para cumprir seu dever

guarda b dogumento_s quanto para aqueles que all trabalham. I:)S{antitucional de garantir o acesso a informacao.
isso, torna-se imprescindivel a modernizacdo deste espaco fisico. Assim, tornam-se relevantes para o estado iniciativas que

Objetivo: estimulem a preservacdo e a guarda de seu patrimonio
A proposta deste projeto foi a elaboragdo de um Termo dedocumental, testemunhos de suas acBes e dos direitos de
Referéncia para que a Secretaria possa licitar, a qualquer tempgjdadania.

servico de reforma das dependéncias do seu deposito de Arquivo

Intermediério.

Objetivo Especifico:
Elaboragdo de orientagbes para a contratacdo de empresa @RQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO
arquitetura e engenharia, para a prestacéo de servigos e elaborag®@RQSP). Caderno técnico: procedimentos de conservagdo
de projeto completo de reformas e adaptacdes no edificio queCoord. Ingrid Beck; trad. de Elizabeth Larkin Nascimento [e]
abrigara o Arquivo Intermediario da SEE-MG, localizado a Av. Francisco de Castro Azevedo. Rio de Janeiro: Projeto
Amazonas n° 8.720, Bairro Jardindpolis, Belo Horizonte, de Conservacdo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo

Concluséo:
Politicas publicas na area arquivistica sdo fundamentais para o

Referéncias Bibliograficas:

acordc comr as condi¢de estabelecid: nestt Termc de Referéncie Nacional 1997. 1S p.: il. (n. 1C-12: conservacar. Disponive er:

devendo contemplar todos os elementos necessarios e suficienteshap://www.argsp.org.br/cpbaAcesso em: out. 2013.

sua completa execugéo. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ).

Metodologia: Legislacao arquivistica brasileira Rio de Janeiro: CONARQ,

*  Levantamento Bibliografico; 2009. _ ~ Disponivel em:

* Diagnéstico, definindo pontos fortes e pontos fracos do WWw.conarg.argquivonacional.gov.br/cqi.cqgilua.exe/sys/itant.
depésito; Acesso em out. 2013.

*  Elaborago do Termo de Referéncia; CONSELHO ) NACIONAL DE A:RQUIVOS (CONARQ).

* Validagdo do Termo de Referéncia junto & Secretaria deRécomendacdes para a producdo e armazenamento de
Estado de Educac&o. documentos de arquivo Disponivel em:

. WwWw.conarg.argquivonacional.gov.br/cqi.cqgilua.exe/sys/itzant.
ReSUItadO'_ 5 o Acesso em out. 2013.

O resultado foi a formulacao de um Termo de Referéncia. Trata-S¢soNSELHO  NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ).

de um instrumento de gestdo estratégica e que pode fazer pargqqo|cs0 ne 13, de 9 de fevereiro de 200Dispde sobre a
integrante do "contrato" celebrado entre a instituicao e Oimplantagao de uma politca municipal de arquivos, sobre a

fornecedor, V'S,a_ndo a execu_(;ao de um p’ro_duto. Compreende ur@onstrugéo de arquivos e de websites de instituicGes arquivisticas.
documento prévio ao procedimento licitatério. Serve de base pa“bisponl'vel em:

elaboragéo do e_d_ltal. Pa_ra tanto, deve conter tOdO_S 0s element%vvvv.conarq.arquivonacional.qov.br/cqi/cqilua.exe/svs/staamt.ht
capazes de definir o objeto, de forma clara, concisa e objetiva,zcasso em: out. 2013

bem assim com nivel de precisdo adequado para caracterizar NSTITUTO DE TERRAS. CARTOGRAFIA E GEOCIENCIAS

bemouoservico. . (ITCG). Termo de referéncia: Orientacdes para a redacéo
O Termo de Referéncia foi elaborado contendo os seguintes itens: Disponivel

em:
Secdo 1 Objetivos http://www.itcg.pr.gov.br/arquivos/File/Estrutura_ TR _01112007.
Secdo 2 Justificativa da Contratagéo pdi. Acesso em: set. 2913' .
~ _ : . MINAS GERAIS. Lei 19.420/201]1 Estabelece a Politica

Sad Visdo geral do projto de adaptacdo Estadual de Arquivos. Disponivel emww.almg.gov.br Acesso
Secao 4 Descricéo das atividades/listas de em: out. de 2013. Acesso em: out. 2013.

atividades
Secéo5 Materiais de referéncia
Secdo 6 Caracteristicas  necessarias  para

composicéo da equipe a ser formada

para a adaptacéo do edificio




